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.................................................... Spis zdawczo – odbiorczy akt Nr ......... 

         (nazwa jednostki i komórki organizacyjnej)

	Lp.
	Znak teczki
	Tytuł teczki lub tomu
	Daty skrajne od.......... do..........
	Kat. akt
	Liczba teczek
	Miejsce przechowywania akt w składnicy
	Data zniszczenia lub przekazania do archiwum 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


   Przekazujący akta
                     Kierownik komórki org.    
                      Przyjmujący akta

     imię i nazwisko
                           imię i nazwisko
                        imię i nazwisko

.......................................                           .........................................                         ..........................................

              (podpis)                                                              (podpis)                                                            (podpis)                                                                                                                                                              


WYKAZ SPISÓW ZDAWCZO – ODBIORCZYCH 

	Nr
	Data przyjęcia akt
	Nazwa komórki przekazującej
	Liczba
	Uwagi

	
	
	
	poz. spisu
	teczek
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



KARTA UDOSTĘPNIENIA AKT Nr ..................*)
	pieczątka komórki organizacyjnej

Data ................. 20.......r.
	
	*)
	

	
	Termin zwrotu akt


Proszę o udostępnienie akt powstałych w komórce organizacyjnej 

........................................................................................................................................... 

z lat .................................. o znakach ............................................. i upoważniam do ich 

wykorzystania P. .....................................................................................

                                                                   (imię i nazwisko)

..........................................................................








                               (podpis)


Zezwalam na udostępnienie wymienionych wyżej akt

..........................................................................








                                (podpis)


*) wypełnia składnica akt

POTWIERDZAM ODBIÓR WYMIENIONYCH

Akt – Tomów ......................................

     Kart ....................... 

Data ................ / ............. 20 .......... r. 

        Podpis .....................................


Adnotacje o zwrocie akt:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Akta zwrócono do składnicy  .......................................................... 200 ....... r.

     (dzień, miesiąc)

............................................... 


            ................................................

           (podpis oddającego)




           (podpis odbierającego)


.......................................................

             (nazwa jednostki organizacyjnej)

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ (AKTOWEJ) PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURĘ LUB ZNISZCZENIE

	Lp.
	Nr i Lp. spisu zdawczo - odbiorczego
	Symbol          z wykazu akt
	Tytuł teczki
	Daty skrajne    od ...........

do ...........
	Liczba tomów
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



..................................................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

	Lp.
	Sygn. dok. tech.
	Nazwa obiektu, lokalizacja i tytuły jego projektów
	Branża
	Stadium
	Ilość 
	Nazwisko projektanta
	Data zakończenia opracowania projektu
	Uwagi

	
	
	
	
	
	teczek
	matryc
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ (TECHNICZNEJ)                                              PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURĘ LUB ZNISZCZENIE


..................................................................

       (nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKÓŁ OCENY 

dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w składzie: (imiona, nazwiska i stanowiska służb. członków komisji) .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

dokonała oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturę                        lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilości .................... mb*) i stwierdziła,          że stanowi ona dokumentację niearchiwalną, nieprzydatną do celów praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz że upłynęły terminy jej przechowywania określone                w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej.




    

Przewodniczący komisji ...................................................

           

       Członkowie komisji ...................................................

           

    (podpisy)


      

    ....................................................

      

    ....................................................

    ....................................................       

....................................................

           (miejscowość, data)

Zał.


......................... kart spisu


......................... pozycji spisu

*) metry bieżące w rozumieniu Polskiego Słownictwa Archiwalnego

Zał. Nr 1








Zał. Nr 2








Zał. Nr 3








Zał. Nr 4








Zał. Nr 5














Zał. Nr 6

















